[bookmark: _GoBack]Памятка 
 по корректировке содержания таблицы 
сертифицированных программ 
Уважаемые коллеги, просим вас осуществить корректировки данных в таблицах, с последующим внесением изменений в карточки учреждений и программ в ИС «Навигатор»
Проверка и корректировка таблицы-выгрузки сертифицированных программ проводится по следующим показателям (полям):
1. Все наименования прописываются строчными и прописными буквами (недопустимо использовать только строчные или только прописные буквы), если иное не закреплено Уставом образовательного учреждения.
2. Далее по таблице:
	Наименование поля
	Ожидаемое заполнение
	Пример/примечание

	Район
	Прописывается наименование района согласно ведомственной принадлежности учреждения

	Невский

	Наименование организации
	Прописывается полное наименование в соответствии с Уставом
	Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования Дом детского творчества «Левобережный» Невского района Санкт-Петербурга

	ОГРН
	Поле заполнено
	

	ИНН
	Поле заполнено
	

	Контактный номер телефона
	Поле заполнено
	

	Адрес электронной почты
	Поле заполнено
	

	№ лицензии дата выдачи
	Поле заполнено, в соответствии с реестром лицензий (выпиской из реестра)на осуществление образовательной деятельности
	№2920 19.04.2017

	Юридический адрес

	Прописывается в порядке: 
197760, Санкт-Петербург, город Кронштадт, улица Зосимова,  дом 4, литера А
	Запись адреса в формате: «дом 41 корпус 5 литера А Витебский проспект г. Санкт – Петербург, 198345» не допустим

	Муниципалитет
	Поле заполнено
	

	ФИО руководителя
	Фамилия имя и отчество прописываются полностью в указанном порядке
	Васильева Вера Николаевна


	Наименование образовательной программы
	Прописывается начиная со слов «Дополнительная общеразвивающая программа» или «Адаптированная дополнительная общеразвивающая программа». Кавычки «ёлочки»
	Дополнительная общеразвивающая программа «Играя, знакомимся 
с английским языком»
Прописываются строчными и прописными буквами (недопустимо использовать только строчные или только прописные буквы)

	Тип программы ОДО
	Общеразвивающая

	

	Дата начала программы в учебном году
	Поле заполнено
	Дата не должна быть раньше даты начала выдачи сертификатов (01.02.2024)

	Направленность
	Поле заполнено. Обращать внимание на соответствие направленности содержанию программы.

	ДОП «Бисероплетение» технической направленности вызывает сомнения!

	Сфера интересов
	Поле заполнено, без задвоений!
	

	Объем программы
	Поле заполнено в формате: число, отражающее количество часов и слово «часов»/ «часа» 
	6 часов, 12 часов, 18 часов, 24 часа, 36 часов.
Других вариантов быть не может!

	Форма обучения
	Очная
	Только «очная» других вариантов быть не может

	Платность
	Только платно
	

	Режим занятий
	Поле заполнено, указано количество часов и количество раз в период (неделя, 2 недели, месяц и т.п.)
	Занятия проводятся 1 раз в неделю по 2 часа;
2 раза в неделю по 1 часу

	Возрастные ограничения минимум
	Поле заполнено
	

	Возрастные ограничения максимум
	Поле заполнено
	

	Срок обучения
	Поле заполнено. 

	Заполнения вида «0 лет 0 месяцев 0 дней» быть не должно!







